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1. GİRİŞ
GENEL KURALLAR
Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Teknoloji Fakültesi Bilişim Sistemleri Mühendisliği Bölümü’nde hazırlanacak olan Lisans Bitirme Çalışmalarının yazılmasında belli bir standardı sağlamayı amaçlayan bu kılavuzda, bilimsel yazım ilkeleri kısa ve öz olarak belirtilmiştir. Kaynak taramaları bu kısımda özetlenecektir. Bitirme Çalışmasının tamamı Microsoft Ofis Word ortamında yazıldıktan sonra pdf formatında bir dosya oluşturularak bir CD'ye kaydedilecektir. Eğer bir yazılım hazırlanmışsa, bu yazılımın kodları da CD’ye konulacaktır.
1.1. İstenen formatlar
Resim Formatları
Resim dosyaları GIF (.gif), PDF (.pdf), TIFF (.tiff), PEG (.jpeg) formatlarından biriyle hazırlanacaktır.
Görüntü Formatları
MPEG (.mpg), DIVX, MP4, Quick Time – Apple (.mov), Audio Video Interleaved - Microsoft (.avi) formatlarından biriyle hazırlanacaktır.
Ses Formatları
Wav (.wav), MIDI (.midi), MP3 (.mp3) formatlarından biriyle hazırlanacaktır.
2. GENEL BİÇİM VE YAZIM PLANI 
Bitirme Çalışması kitapçığının bu bölümünde, yazım şekli ve düzeni ile ilgili açıklamalar yer almaktadır. Bu açıklamalar, toplam 16 alt bölümde verilmiştir.

2.1. Kullanılacak Kâğıdın Niteliği
Bitirme Çalışmaları, A4 standardında (21 cm x 29,5 cm) en az 70, en çok 100 gram birinci hamur beyaz kâğıda yazılmalıdır.
2.2. Yazılar
Bilgisayar kullanılarak, kâğıdın yalnızca bir yüzüne yazılmalıdır. Yazımda Times New Roman (12), Arial (12), Helvatika (12) karakterleri ve parantez içinde verilen puntolar kullanılmalıdır. Ancak, geniş ve/veya uzun çizelgelerde kolayca okunabilmesi sanıyla daha küçük puntolar da (en küçük 8 punto) kullanılabilir.
Çizelge içleri yazılırken en fazla 12, en az 8 punto kullanılabilir. Bu değerlerin dışındaki yazı büyüklükleri kullanılmamalıdır. Bilişim ve bilgisayar terimlerinin yazımında bilgisayar bilim dalındaki adlandırma kodları esas alınır.
Alt ve üst indislerin yazımında normal yazı büyüklüğünden daha küçük bir karakter kullanılmalıdır (MS Ofis Word programında otomatik olarak verilen “üst simge, alt simge” özellikleri kullanılabilir). Yazımda virgülden ve noktadan sonra bir vuruşluk ara verilmelidir.
2.3. Kenar Boşlukları ve Sayfa Düzeni
Yazımda, her sayfanın üst ve sol kenarlarında 4,0 cm, alt ve sağ kenarlarda 2,5 cm boşluk bırakılmalıdır. Ciltlendikten sonra metin kısmının sayfayı ortalaması için; yazıların yazım bloğuna göre ortalanması gerekir. Yazımda bütün satırlar sol kenar boşluğunun bitiminden sonra başlamalıdır. Paragraf başı içeriden başlamamalıdır.
2.4. Satır Aralıkları
Yazımda 1,5 aralık kullanılmalıdır. Şekillerin ve çizelgelerin açıklamaları ile alıntılar, dipnotlar ve kaynak listesinin yazımında tek satır aralığı kullanılmalıdır.
Bölüm başlıkları ve alt bölüm başlıkları ile bunları izleyen ilk paragraf arasında, 1,5
satır aralığı boşluk kullanılmalıdır. İki paragraf arasında da 1,5 satır aralığı boşluk
bırakılmalıdır. Bölümlerin yazımına daima yeni bir sayfadan başlanmalıdır.
2.5 Sayfa Numaralandırması
Sayfa numaraları 10 punto ile sağdan ve üst 2,5 cm olacak şekilde numaralandırılmalıdır. Özet, Abstract, Teşekkür, İçindekiler, Çizelgelerin Listesi, Şekillerin Listesi, Simgeler ve Kısaltmalar gibi bitirme çalışmasının ön sayfalan “iii, iv, v, ...” gibi küçük Romen rakamlan ile Giriş Bölümü ile Özgeçmiş arasında yer alan bitirme çalışması metni ise "1, 2, 3. ..." şeklinde rakamlar ile numaralandırmalıdır. Sayfa numaralarının Önünde ve arkasında parantez, çizgi gibi bir işaret kullanılmamalıdır.
2.6. Bölüm ve Alt Bölümler
Birinci derece bölüm başlıkları BÜYÜK HARF ikinci dereceden alt bölüm başlıklarında ise her sözcüğün "İlk Harfi Büyük" diğerleri küçük harfle yazılmalıdır. Üçüncü ve daha alt derece bölüm başlıklarının yalnız “İlk harfi büyük” diğerleri küçük harfle yazılmalı, varsa ikinci derece bölüm başlıklarındaki ve/veya, ile gibi bağlaçlar küçük harfle yazılmalıdır.
Bütün bölüm başlıkları koyu olarak yazılmalıdır. Numaralı bölüm ve alt bölüm başlıkları arasında numarasız ara başlıklar varsa bunlar sırası ile düz altı çizili, italik ve altı çizili italik olarak verilmeli, vurgulanmak istenen kelimeler, cümleler veya tanımlamalar varsa bunlar da italik olarak verilebilir. Bu ara başlık, kelime/cümleler kesinlikle koyu olarak yazılmamalıdır.
2.7. Kaynak Gösterme
Kaynak göstermede; bilimsel disiplinlerce alışkanlık haline getirilen numarayla kaynak gösterme şekli kullanılabilir. Bunun yanı sıra (Ericsson et al., 2010) şeklinde de kaynak gösterimi yapılabilir. Numarayla kaynak göstermede; doğrudan kaynak numarası verilir.
i)
Bu çalışmada Raspberry Pi mikrodenetleyici tabanlı bir akıllı ev uygulaması gerçekleştirilmiştir [1].
ii)
Bu çalışmada, Takagi-Sugeno tipi bulanık sistemin parametrelerinin eldeki giriş-çıkış verilerine dayalı olarak belirlenmesi üzerine çalışılmıştır [2].
Numaralandırmada; ilk kaynağa köşeli parantez içerisinde [1] numarası verilir, nokta parantez dışına konulur. Daha sonra gelen kaynaklara bir sonraki sayı verilerek devam edilir.
Kaynak numaraları birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaraları aralarına çizgi [-] konularak yazılır. Örneğin; 3’den 8’e kadar olan kaynaklar birbirinin devamı ve ayrıca 13. kaynaktan alıntı yapılmış ise bu durum metin içinde aşağıdaki gibi gösterilir.
Örnek 1
[3-8, 13].
Kaynak gösterme yazarın soyadına göre de yapılabilir. Bu durumda kaynak tek yazarlı ise metin içerisinde alıntının sonunda (Çandarlı, 2009). şeklinde, iki yazarlı ise (Karakuzu ve Makhaila, 2017). şeklinde, üç ve daha fazla yazarlı ise (Apaydın ve ark., 2017). şeklinde gösterilir. Kaynakça sayfası yazar soyadlarının alfabetik sırasına göre düzenlenir. Çok yazarlı kaynaklarda ilk sıradaki yazar soyadı esas alınır. Ayrıca numara verilmez.
Örnek 2
· Dursun M., Çuhadar İ., 2018, Secure Video Streaming Implementation for Unmanned Air Vehicle (UAV) Data Link with Raspberry Pi 3 over https, Bilişim Teknolojileri Dergisi, Cilt 11:1:23–28, https://dx.doi.org/10.17671/ gazibtd.307294 .

· Simaria R.D., Pipalia D.S., 2015, Real Time Object Detection & Tracking System (locally and remotely) with Rotating Camera, International Journal on Recent and Innovation Trends in Computing and Communication, ISSN: 2321–8169, vol.: 3, Issue: 5:3058-3063, http://www.ijritcc.org . 
· Öztemel E., 2003, Yapay Sinir Ağları, Papatya Yayınevi, İstanbul, Türkiye.

· İnternet: Türkiye İstatistik Kurumu. Sağılan Hayvan Sayısı (Baş). Erişim adresi: https://biruni.tuik.gov.tr/medas/?kn=101&locale=tr (2017).
2.8. Alıntılar
Bitirme çalışması metni içinde başka kaynaktan alınmış bir bölüme yer verilmek istendiğinde, ana metnin son satırından başlayarak 1,5 satır aralığı boşluk bırakılır ve ayrı bir paragraf olarak, tırnak (“………. ") içinde tek satır aralığı boşluk bırakılarak yazılır. Alıntıdan sonra yeniden ana metne geçiş yaparken, yine 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
Örnek 1
Yüzgeç ve Aba (2017) şöyle demektedir [7].
“Senaryoların test edilmesi ve uzaktan akıllı eve bağlanmak için kullanılan web arayüzü kullanılmıştır. Geliştirilen web arayüzü ile akıllı ev üzerindeki Raspberry Pi3 modülüne ağ üzerinden erişim sağlanmış ve tüm senaryolar başarı ile test edilmiştir. Bu çalışma kapsamında özellikle yaşlı ve engellilerin evde hayatlarını kolaylaştıracak bir akıllı ev uygulaması gerçekleştirilmiştir.”.
2.9. Dip Not
Herhangi bir sayfada, metnin içinde konuyu dağıtıcı ve okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki çok kısa ve öz açıklamalar, bir kaç satır halinde aynı sayfanın altına DİP NOT olarak yazılabilir. Dip notlar her sayfa için “1” den başlanarak numaralanmalı ve aşağıdaki örnekte olduğu gibi ilgili kelimenin üstünde üst indis olarak verilmelidir.
Dipnotlar 10 punto ile yazılmalı, kaynak göstermede kullanılmamalı ve sadece özel açıklama veya tanımlamalar için kullanılmalıdır.
Örnek 1
Due to the double near-far problem1 introduced by RF energy harvesting, the far-relay approach is proposed, in which the sensor nodes closer to the path may allocate some of the harvested energy to assist the data transmission of other sensor nodes2 that are farther away. Triptofan pek çok proteinin yapısına giren bir amino asittir3. 
2.10.
Simgeler ve Kısaltmalar
Bitirme çalışmasında kullanılan simgeler, Simgeler başlığı altında alfabetik sıraya göre verilmelidir. Simgeler sol çerçeve boşluğundan sonra alt alta yazılmalıdır. Tanım ve açıklamaların sol baş tarafı, bir diğeri ile aynı hizada olmalıdır. Birimler için TS 294—297 numaralı Türk Standartlarında verilen SI birim sistemi esas alınmalı, birimlerin simgeleri için de aynı standartlardan yararlanılmalı, birim gösteren simgenin sonuna nokta konulmamalıdır.
Çok kullanılan ve birden fazla sözcükten oluşan terimler için baş harfler kullanılarak kısaltma yapılabilir. Böyle kısaltmalar ilk geçtiği yerde, parantez içinde, bir kez verilmelidir. Yapılan kısaltmalar, SİMGELER VE KISALTMALAR bölümünde, Kısaltmalar alt başlığı altında alfabetik sıraya göre küçük harflerle, kurum adı gibi kısaltmalar büyük harflerle yazılmalıdır.
2.11.
Sayıların Yazılışı
1) Sayılar yazılırken virgül anlamında nokta kullanılmamalıdır.
2) Büyük sayılar yazılırken, sayının son rakamından itibaren üçer üçer gruplandırma yapılıp bu üçerli gruplar arasında bir vuruşluk boşluk bırakılabilir. Ancak, bu boşluklara nokta veya virgül konulmaz.
Örnekler
1) 
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1032.97134
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Yanlış
2) Bir milyon için doğru yazılış şöyledir
1 000 000
 Doğru 
1.000.000 
Yanlış 
1,000,000 
Yanlış
2.12. Resimlemeleri Tanımlama
Kullanılacak çizelge ve tablolar “Çizelge”; fotoğraflar, mikroskop görüntüleri, görüntülü bilgisayar çıktıları, ekran görüntüleri, çiziciden alınan geometrik şekiller, vb. “Resim”; haritalar “Harita” ve bunların dışında kalan grafik, histogram, akış şeması, organizasyon şeması vs. "Şekil" olarak tanımlanır. Kullanılacak formüller ise “Eşitlik” olarak tanımlanır.
2.13.
Resimlemelerin (Çizelge, Şekil, Resim) Yerleştirilmesi
Yarım sayfa veya daha az yer kaplayan resimlemeler metin içinde yer almalıdır. Yarım sayfadan fazla tutan şekil, resim ya da çizelgeler ayrı bir sayfada verilebilir.
İki veya daha çok resimleme aynı sayfada bulunabilir. Bunlar birbiri ile yakından ilgili ise, “a, b, c, d,...” şeklinde simgelenerek, hepsine tek bir resim numarası verilebilir. Bu durumda, resimleme yazısında a, b, c, d, ... ile simgelenen her bir resim ayrı ayrı isimlendirilerek tanımlanmalıdır.
Resimlemeler, metinde atıfta bulunulan ilk sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalıdır. Yerleştirilmelerinde, sayfa kenarlarında bırakılması gereken boşluklardan kesinlikle taşmamalıdır. Taşma durumunda olanlar çizelge/şekiller ya küçültülmeli veya EKLER başlığı altında sunulmalı; sayfaları katlanmış resimleme bulunmamalıdır. Bir sayfadan uzun olan çizelge/şekiller tez metni içinde bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna göre bölünerek sonraki sayfada verilebilir. Bu durumda, çizelge/şekil başlığı numara ve başlık aynı kalmak üzere, numaradan sonra “Devam” ibaresi yazılarak verilmelidir.
2.14. Resimlemelerin (Çizelge, Şekil, Resim) Numaralandırılması
Bütün resimlemeler, her bölüm içinde birbirlerinden bağımsız olarak, ayrı ayrı numaralandırılmalıdır. Örneğin, birinci bölümün çizelge ve şekilleri, Çizelge 1.1., Çizelge 1.2., Şekil 1.1., Şekil 1.2., Resim 1.1. vb. şeklinde, ikinci bölümün çizelge ve şekilleri ise Çizelge 2.1., Çizelge 2.2.,..., Şekil 2.1., Şekil 2.2., Resim 2.1. vb. şeklinde numaralanmalıdır.
Eşitlikler numaralandırılırken, numaraların başında eşitlik kelimesi yer almamalı, bölüm içindeki sırasına göre numaralanmalıdır. Eşitlik numarası; eşitliğin sağında, sayfanın son sütununda yer alacak şekilde ve dairesel (....) parantez içinde verilmelidir. Ancak metin içindeki eşitliğe değinilirken " Eş. 2.2" örneğindeki gibi yazılmalıdır.
2.15. Resimlemelerin Açıklamaları
Açıklamaların yazısı birden fazla satır oluşturuyor ise, yazımında tek satır aralığı kullanılmalıdır. Çizelge açıklamaları çizelgenin üstüne yazılmalı, açıklamanın son satırı ile çizelge üst kenarı arasında tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Şekil, resim ve harita açıklamaları bu resimlerin altına yazılmalı; açıklamanın bittiği satır ile resimleme arasında tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
Açıklamaların alt satırlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diğer satırlar resimleme (çizelge, şekil, resim ve harita) kelimesi ve numarasının bitiminden itibaren hizalandırılmalıdır. Resimlemenin açıklaması ile tez metni yazısı arasında 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Resimleme açıklamalarının yazımında birinci kelimenin baş harfi büyük, diğerleri küçük yazılmalı ve bitiminde nokta ya da virgül konulmamalıdır.
Örnekler
Formül Yazımı
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[image: image3.png]COKLU ZEKA
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Kllamor ad: Goklu zeka kurarmnin kurucusu olan Howard Gardner ile yapilmg bir séylesi le baglamak
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Veni Kayt & profl Insan zekas: psikologlan, nrologlan ve egitimcileri sasirtmaya devam ediyor.
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sahip oldugu gorisine kars: bir ayaklanma olmustur. Egitimeilerin, Gardnér'n laramun,
yani birim oklu zekaya sahip oluumuzu benimsemede gisterdikleri cogku Gardner'in
kendisini de sagurtmighir. Gardner bunu bu tepkinin Kiilerin, ocuklarin ayni olmads
Duyury & Haber testlerin gocuklar arasndaki farkliiklan sadece yiizeysel olarak yansittgy diisiincelerinin
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|} Garner asaida, cooubdann nasil Ggrendigi ve nasil Ggretilmes gerektigiyle ilgil, zekalar
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Slusturulmasina deger veren bir kiltir buldugumuz sirece, bu yetenegin zeka olarak
deerlendirip degerlendirilemeyecegini diginiirin..





Şekil 2.1. Bir eğitim yazılımının ana sayfa genel görünümü
Çizelge 2.1. Oturakların Doğal Frekansları Ve İletkenlik Sönümleme Değerleri
	Oturak Adı
	Sönümlü Doğal
Frekanslar (Hz)
	İletkenlik (%)
	Sönümleme Oranı

	Kİ
	1,95
	1,95
	1,94
	134
	134
	134
	0,41
	0,40
	0,40

	K2
	1,82
	1,80
	1,74
	165
	160
	145
	0,33
	0,34
	0,37

	K3
	2,10
	2,09
	2,00
	160
	153
	149
	0,34
	0,37
	0,36

	K4
	2,38
	2,25
	2,27
	165
	155
	160
	0,33
	0,35
	0,34


2.16. Resimlemelere Yapılacak Değinmeler
Resimlemelere yapılacak değinmelerde, resimleme aynı sayfada veya daha sonraki sayfada yer alıyorsa; değinme, aşağıdaki örneklerden birine uygun olarak yapılmalıdır.
Örnekler
i)
Önce, bölgenin 1:20 000 ölçekli bir topoğrafik haritası hazırlanır (Şekil 2.5).
ii)
Çalışma alanının topografyası (Şekil 2.5) oldukça engebelidir.
iii)
Çalışma alanının topoğrafık özellikleri Şekil 2.5'de gösterilmiştir.
iv)
Şekil 2.5'deki topoğrafık haritaya göre...
v)
Deney sonuçları istatistiksel olarak değerlendirilmiştir (Çizelge 4.2).
vi)
Deney verilerinin istatistiksel değerlendirme sonuçları Çizelge 4.2'de özetlenmiştir.
vii)
Deney verilerinin istatistiksel değerlendirme sonuçları (Çizelge 4.2), söz konusu ilişkiyi doğrulamaktadır.
Bitirme Çalışmasının herhangi bir sayfasında, daha önceki sayfalarda yer alan ve daha önce değinilmiş şekil, çizelge ve diğer resimlemelere yeniden değinmek gerekiyorsa; parantez içinde “Bakınız” anlamına gelen (Bkz) kısaltması kullanılarak verilen örneklerdeki gibi değinilmelidir. Örnekler: (Bkz. Şekil 1.4), (Bk. Çizelge 2.1)
Başka bir yayından alınan bir şekil, çizelge ve resimlemeye değinme ise; köşeli parantez içinde, kaynak numarası verilerek yazılmalıdır (Şekil 3.5 örneği). 
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Şekil 3.5. Simülasyon ekran görüntüsü [ x ].
3. SAYFALARIN DÜZENLENMESİ
Bir Bitirme Çalışması ana hatlarıyla “Özel sayfalar, Bitirme Çalışması metni, Kaynaklar ve materyallerden oluşur. Gerekli açıklamalar, alt bölümlerde verilmiştir. 
3.1. Bitirme Çalışması Kapağı ve Özel Sayfalar
Küçük Romen rakamları ile numaralanan “özel sayfalar/ön sayfalar” ile ilgili ilkeler aşağıda verilmiştir.
3.1.1. Dış kapak sayfası
Bitirme Çalışması, jüri tarafından kabul edildikten ve savunmasının başarılmasından sonra ciltlenir. Kapaktaki yazılar, sayfa üst kenarından 4 cm aşağıdan başlayacak şekilde ve kapağın düşey orta çizgisine göre ortalanarak, 13 punto büyük harflerle, koyu olarak yazılmalıdır. Ek-1’deki örneğe bakınız. Kapakta, EK-1 de verilen bilgiler bulunmalıdır.
Cilt sırtındaki yazıdaki yer alacak bilgiler, yukarıdan aşağıya doğru şu sıraya göre yazılmalıdır: Ad ve Soyad, Lisans Bitirme Çalışması, Bilişim Sistemleri Mühendisliği Bölümü, yıl (2019). Bitirme Çalışmasının adı, olabildiğince kısa ve öz olarak yazılmalı ancak konusu ve içeriği eksiksiz biçimde yansıtmalıdır. Başlıkta sembol, matematik ve kimyasal formül yâda standart olmayan karakterler bulunmamalıdır.
3.1.2. İç kapak sayfası
Lisans bitirme çalışmalarının iç kapak sayfalarının yazım şekli ve bilgi içeriği dış kapak sayfası ile aynı olup EK-1’deki gibi düzenlenmelidir.
3.1.3. Kabul ve Onay sayfası
Kabul ve Onay sayfası örneği EK-2’de verilmiştir. Bu sayfada, jüri üyelerinin isimleri öncelikle yazılmış olmalı; imzalar ise mavi renkte mürekkepli veya tükenmez kalem ile atılmış olmalıdır. Danışman ve jüri için fazladan boş imza satırı bırakılmamalıdır. Sayfanın en alt kısmında çalışmanın dekanlıkça da uygun bulunduğunu ifade eden bir cümle yer alması uygun olur.
3.1.4. Bitirme Çalışması Bildirim sayfası
Çalışmanın orijinalliği ve etik değerlere bağlı kalınarak hazırlandığına ait bilgileri içeren “BİTİRME ÇALIŞMASI BİLDİRİMİ” sayfası örneği EK-3’te verilmiştir. Bu sayfa, çalışmayı yapan öğrenci tarafından mavi renkli kalem ile imzalanacaktır.
3.1.5. Özet ve Abstract sayfaları
ÖZET ve ABSTRACT sayfaları, İçindekiler sayfasından önce, arka arkaya yer almalıdır. Özette, çalışmanın amacı, kapsamı, kullanılan yöntem/yöntemler ve varılan sonuç/sonuçlar öz olarak belirtilmelidir. Özet metninin bitimine Anahtar Sözcükler, Abstract metninin bitimine Key Words verilmelidir. Abstract’ın başında tezin İngilizce adı bulunmalıdır. Özet ve Abstract, anahtar sözcük / key words ile birlikte 250 kelimeyi geçmemeli, metin 12 punto harf büyüklüğünde, koyu (bold) ve 1,5 satır aralığı ile yazılmalıdır (EK-4 ve EK-5).
Özet sayfasında, Bitirme Çalışması için uygun anahtar sözcükler yan yana ve eksiksiz olarak yazılmalıdır. Yazımlarda italik harf ve çok zorunlu olmadıkça diyagram ve referans kullanılmamalıdır.
3.1.6. Teşekkür sayfası
Teşekkür sayfası Abstract’tan sonra yer almalı ve yazım şekli EK-6’daki gibi olmalıdır. “TEŞEKKÜR” başlığı, tümüyle büyük harflerle sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak ve koyu renkli yazılmalıdır.
Bu sayfada, metin içinde yazılması halinde anlatım bütünlüğünü bozacağı düşünülen, ancak çalışmayı yapan tarafından sunulmak istenen çalışma ile ilgili ek bilgiler verilebilir. Burada çalışma sürecinde karşılaşılan olumlu ve olumsuz durumlardan da söz edilebilir. Sayfanın son kısımlarında, çalışmanın yapımı ve rapor haline getirilişinde doğrudan katkısı olanlar ile görevi olmadığı halde dolaylı da olsa bu çalışmaya katkısı olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir.
Teşekkür edilen kişilerin unvanı (varsa), adı, soyadı, görevli olduğu kuruluş (tırnak içinde) ve çalışmaya katkısı kısa ve öz olarak belirtilmelidir. Teşekkür sayfasının hazırlanışında 12 punto yazı büyüklüğü ve 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır.
3.1.7. İçindekiler sayfası
İçindekiler sayfası EK-7'deki gibi, özet sayfasından başlanarak tüm özel sayfalar, metinde yer alan bütün bölüm başlıkları, ek çalışmalar, kaynaklar ve eklerin verildiği sayfadır. Kullanılan birinci, ikinci ve üçüncü derece başlıkların tamamı hiç bir değişiklik yapılmaksızın, "İçindekiler" sayfasında yer almalıdır.
“İÇİNDEKİLER” başlığı, tümüyle büyük harflerle sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazılmalıdır. Sayfanın tamamı tek aralıkla yazılmalı, bölümler arasında tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Bu sayfada, her bir başlığın hizasına, sadece o başlığın yer aldığı ilk sayfanın numarası yazılmalıdır.
3.1.8. Çizelgelerin listesi sayfası
Numaralandırılmış çizelgelerin listesi sırası ile bu sayfada verilmelidir. “ÇİZELGELERİN LİSTESİ” başlığı büyük harflerle ve koyu renkli olarak sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır (EK-8). Sayfanın tamamı tek satır aralığında yazılmalı, bir çizelgeden diğerine geçerken tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
3.1.9. Şekillerin listesi sayfası
Numaralandırılmış şekillerin listesi sırası ile bu sayfada verilmelidir. “ŞEKİLLERİN LİSTESİ” başlığı büyük harflerle ve koyu olarak, sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır (EK-9). Sayfanın tamamı tek satır aralığında yazılmalı, bir şekilden diğerine geçerken tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
3.1.10. Resimlerin listesi sayfası
Şekil olarak verilemeyen, fotoğrafı çekilmiş nesne, vb. resimlemeler, fotoğraf haline getirilmiş görüntüler, bilgisayar çıktıları vb. listesi sırası ile bu sayfada verilmelidir. "RESİMLERİN LİSTESİ" başlığı ile tümüyle büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır (EK-10). Sayfanın tamamı tek aralıkla yazılmalı, bir resimden diğerine geçerken tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
3.1.11. Simgeler ve kısaltmalar sayfası
“SİMGELER VE KISALTMALAR” başlığı, EK-12’deki gibi hazırlanmalıdır. Buna göre bu başlık, tümüyle büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır.
Kullanılan simgeler Simge alt başlığı altında, simgeye ait bilgiler Açıklama alt başlığı altında sırası ile ve 1.5 satır aralığı ile verilmelidir. Son simge ve açıklamasından sonra 2 satır aralığı boşluk bırakılarak “Kısaltmalar” verilir. Kullanılan kısaltmalar, Kısaltmalar alt başlığı, bunlara ilişkin bilgiler Açıklamalar alt başlığı altında sırası ile ve l.5 satır aralığı ile yazılmalıdır.
–Simge ve kısaltmaların yazımında sayfanın sol kenar boşluğu hizasından başlanır.
–Simge ve kısaltma açıklamaları bir satırdan daha uzun olmamalıdır.
–Simgelerin tümü, simgeler alt başlığı altında küçük harfle koyu, buna karşın açıklamaları normal yazılmalıdır. 
–Kısaltmaların tümü, kısaltmalar alt başlığı altında büyük harfle koyu, açıklamaları ise sadece baş harfleri büyük olacak şekilde küçük harfle normal yazılmalıdır.
3.2. Bitirme Çalışmasının Metni 
3.2.1. Giriş
“GİRİŞ” bölümünde çalışmanın amacı, kapsamı, araştırma yöntemleri ve önceki çalışmalar gibi, okuyucuyu konuya hazırlayıcı nitelikteki bilgiler verilmelidir. Ancak, bu bilgilerin yazılışında Amaç, Kapsam, Yöntem gibi alt bölüm başlıkları kullanılmamalıdır.
Giriş bölümünde hiçbir şekilde, numaralı alt bölüm başlıkları bulunmamalıdır. Buna karşın, konuyu daha iyi açıklamak için gerekli ise, koyu renkli olmamak üzere, sırası ile düz altı çizili, italik ve/veya italik altı çizili ara başlıklar kullanılabilir.
3.2.2. Ana metin
Giriş bölümü ile sonuç ve öneriler bölümleri arasında yer alan bölümlerin tamamı 
Ana Metin olarak adlandırılır. Ancak “ANA METİN” diye bir başlık kullanılmaz!
Konunun niteliğine, yapılan araştırmanın ayrıntısına ve hacmine göre ana metin; birinci, ikinci ve üçüncü dereceden numaralı alt bölümlere ayrılabilir. Bunların her biri için uygun bir başlık (Örneğin; Kuramsal Temeller ve Kaynak Araştırması, Materyal ve Metot, Deneysel Bulgular ve Tartışma) ve uygun bir alt bölüm başlığı ile numaralama sistemi kullanılır. Gerekli görüldüğünde bir bölümde verilen numaralı başlıkların altında numarasız alt başlıklar oluşturulmak istendiğinde, bunlar sırası ile bold olmamak üzere düz altı çizili, italik ve/veya altı çizili italik olarak verilmelidir.
3.2.3. Sonuç ve Öneriler
Bu bölüm “SONUÇ / SONUÇ VE ÖNERİLER” şeklinde ve bölüm numarası ile birlikte verilmelidir. Bu bölümde, öz ve açık olarak, çalışmadan elde edilen genel sonuçlar yer almalıdır. Çalışmadan elde edilen sonuçlar literatürle karşılaştırılarak tartışılmalı, çalışmanın bilim alanına katkısı belirtilmelidir.
Çalışmayı yapanın, konu ile ilgili çalışma yapacak kişilere ve uygulayıcılara iletmek istediği öneriler varsa bu bölümün sonuna yazılmalıdır. Öneriler veya bu çalışmanın sonrasında, ileride yapılması düşünülen yeni çalışmalar, 1 veya 2 paragraflık açıklama olarak verilmelidir.  
4. KAYNAKLAR
“KAYNAKLAR” başlığı, büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır. KAYNAKLAR’ın yazımında bir bölüm numarası vermeye gerek yoktur.
Kaynaklar verildiği yerde parantez içinde, örneğin [1] biçiminde numaralandırılarak belirtilmeli, bu sıraya göre yazılmalıdır. Kaynak listesinin yazımında tek satır aralığı kullanılmalı, bir kaynaktan diğerine geçerken bir satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
♦Kaynak bir makale ise: Yazarın soyadı, adının baş harfleri, “makalenin başlığı”, derginin adı (koyu ve italik), ISSN numarası, cilt numarası (varsa no ): sayfa aralığı, (yılı)
1. Demiris G., Rantz M.J., Aud M.A., Marek K.D., Tyrer H.W., Skubic M., And Hussam, A.A., “Older adults' attitudes towards and perceptions of smart home technologies: a pilot study”, Medical informatics and the Internet in medicine, 29 (2), pp. 473-485, 2004.
♦Kaynak kitaptan bir bölüm ise: Bölüm yazarının soyadı, adının baş harfleri, “bölümün başlığı (adı)”, bölümün alındığı kitabın adı, cilt numarası, varsa editör(ler), yayınlayan kurum (koyu ve italik), yayınlanan yer, sayfa aralığı yılı.
2. Topaloğlu, N., “Mikroişlemciler ve Assembly Dili”, 6ncı Baskı, Seçkin / Teknik Yayınları, Sayfalar: 117-140, ISBN: 978-975-02-3508-5, Ankara, (Ekim 2015).
♦Kaynak bir kitap ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “kitabın adı, cilt numarası”, varsa editör(ler) / çeviri editörleri, yayınlayan yer (koyu ve italik), ISBN numarası, yayınlanan yer, sayfa aralığı yılı.
3. Sommerville, I., “Yazılım Mühendisliği” 10ncu basımdan çeviri”, Çeviri Editörü: Topaloğlu, Y., Nobel Yayınları, Ankara, 271-324 (2018).
Not: Çeviri kitaplarda orijinal kitabın değil çeviri kitabın yayın tarihi esas alınacaktır.
♦Kaynak basılmış tez ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “tezin adı”, tezin cinsi (Yüksek lisans/doktora), tezin sunulduğu enstitü (koyu ve italik), sunulduğu yer, sayfa aralığı, yılı.
4. Tercan, L., “Karst akifer sistemlerinin trityum izotopu yardımıyla matematiksel
modellemesi”, Doktora Tezi, Hacettepe Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü,
Ankara, 10-15(1993).
♦Kaynak kongreden alınmış ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “tebliğ adı”, kongre, seminer veya konferansın adı (koyu ve italik), yapıldığı yer, ISBN numarası, bildiri kitabında yer aldığı sayfa aralığı, yılı.
5. Sarıca, İ., Tarımer, İ., “Mastitis Detection by Artificial Intelligence Method  in Dairy Farming”, International Conference on Artificial Intelligence and Applied Mathematics in Engineering (ICAIAME 2019), Manavgat / Antalya, Turkey,  Pages: 85-94, (20–22.04.2019).
♦Kaynak rapordan alınmış ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i (raporu hazırlayan tüzel kişi ise kuruluşun adı), “raporun adı”, raporu hazırlayan kuruluşun kısa adı ve rapor numarası (koyu ve italik), yayınlandığı yer (koyu ve italik), sayfa aralığı yılı.
6. Baran, I. And Kasparek, M., “Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and
recommendations for conversation and management”, WWF Report, Heidelberg,
123-130(1989).
♦Kaynak aktüel dergi ve gazete haberinden alınmış ise:
7. Corliss, Richard, Sept. 13, Pacific Overtures Times, 142 (11): 68-70(1993).
♦Elektronik ansiklopedi ve kitaplar:
8. İnternet: http://www.themakersworkbench.com/tutorial/triggering-servo-using-hc-sr04-distance-sensor-and-arduino (2016)

Not: Bir kaynağın birçok defa değişik bölümlerinden faydalanmıyorsa kaynak yukarıdaki ilgili gösterim şekillerinden birisi ile gösterildikten sonra, faydalanılan sayfalar ardı ardına verilmeli ve kaynağa tek bir kaynak numarası verilmelidir.
9.  Mc Adams, W. H., “Heat Transmission 2nd ed.”, Mc Graw Hill, New York, 278-292, 301-308, 615-621, 688-690 (1942).
NOT: Basılı olmayan kaynaklar ve ders notları KAYNAKLAR’da belirtilmeyecektir.
5. EKLER
Bu bölüme, EKLER yazısının ortalanarak yazıldığı bir kapak sayfası ile başlanır. Her yeni bölüm ise yeni bir sayfanın başından itibaren yazılmalıdır.
Ana metin içerisinde yer almaları halinde konuyu dağıtıcı veya okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki ve dip not olarak verilemeyecek kadar uzun açıklamalar (bilgisayar programları, yazılım kodları, bir formülün çıkarılışı, geniş kapsamlı ve ayrıntılı deney verileri, katlanmış olarak verilmesi gereken çok büyük boyutlu haritalar ve örnek hesaplamalar gibi) bu bölümde verilmelidir.
Eklerin her biri için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar, sunuş sırasına göre “EK-1, EK-2, EK-3,...” şeklinde, her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır. Ayrıca içindekiler bölümünde bulunan EKLER başlığının altında EK-1, EK-2, EK-3 şeklinde sıralı olarak verilmelidir. Bir ek sayfasının devamı diğer sayfada da devem ediyorsa, aynı ek numarası ile ve aynı başlıkla verilmeli, ancak ek numarasından hemen sonra “(Devam)” ibaresi konulmalıdır.
Ekler içerisinde resim, çizelge ve şekil yer alıyorsa, her bir Ek içinde birbirlerinden bağımsız olarak, ayrı ayrı numaralandırılmalıdır. Örneğin EK-1'e ait çizelge,resim ve şekilleri, Çizelge 1.1., Çizelge 1.2., Şekil 1.1., Şekil 1.2., Resim 1.1 .vb. şeklinde, EK-2'nin çizelge ve şekilleri ise Çizelge 2.1., Çizelge 2.2.,..., Şekil 2.1., Şekil 2.2., Resim 2.1.vb. şeklinde numaralanmalıdır.
Örnek
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Şekil 1.2. Göz rengini ayarlama ve göz rengi değişikliği işlemi-2
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Resim 1.1. Repeater
                      Resim 1.2. Hub
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Resim 1.3. Bir gösterge panelinin ekran görünümü
6. ÖZGEÇMİŞ
Bitirme çalışmasını hazırlayan öğrenci ile ilgili bilgiler, “ÖZGEÇMİŞ” başlığı altında eklerden sonra EK—13 'teki gibi verilmelidir. Özgeçmiş sayfası tezin sayfa numarası verilecek en son sayfasıdır.

Not: “EKLER” yazılı kapak sayfasından sonra, ek sayfaları sayılarak “EKLER” kapak sayfasının numarası üzerine eklenmeli ve özgeçmiş sayfasına en son sayfa numarası verilmelidir.

EKLER
EK-1 Lisans Bitirme Çalışması için dış kapak ve iç kapak sayfası örneği
T.C.
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ
TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ
BİLİŞİM SİSTEMLERİ MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ LİSANS BİTİRME ÇALIŞMASI
BİTİRME ÇALIŞMASININ ADI
Hazırlayan
Ad……………. Soyad……
Danışman
………………………..
25 Mayıs 2019
MUĞLA
EK-2 Kabul ve onay sayfası örneği

 tarafından hazırlanan 


adlı bu çalışmanın, Lisans Bitirme Çalışması olarak uygun olduğunu onaylarım.
……………………………...
Bitirme Çalışması Danışmanı
Bu çalışma, jürimiz tarafından, 
 Bilişim Sistemleri Mühendisliği Bölümü’nde Lisans bitirme çalışması olarak kabul edilmiştir.
Başkan:_________________________                İmza:___________________         
Üye:___________________________                 İmza:___________________         
Üye:___________________________                 İmza:___________________         
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Düşük Gürültülü Kuvvetlendirici (Low Noise Amp.)
LNB 
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DBS 

Direct Broadcast Sattelite
MHz 

Megahertz
GHZ 

Gigahertz
dB

Desibel
dB/m 

Desibel / metre
W 

Watt
G 

Bir antenin desibel cinsinden izotropik bir antene göre güç kazancı 
f

Çalışma frekansı (Hz)
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